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Sadan seger virksomheden i VITAS - Digital ansegning



Inden du gar i gang, skal du have
folgende parat:

e Virksomhedens NemID eller en
digital medarbejdersignatur.

e E-mailadresse pa en
medarbejderrepraesentant.

e Cpr-nummer pa den ledige, hvis |
har en til jobbet.

S VITAS

Ansagningssystem for virksomhedsrettede tilbud

Log pa via https://vitas.bm.dk ved
hjeelp af virksomhedens NemID eller
en digital medarbejdersignatur.

Veelg START NY ANSOGNING
ELLER OPRET AFTALE pa VITAS-
startsiden. Veelg derneest hvilken
ordning det drejer sig om: lon-
tilskud, praktik/nytteindsats, voksen-
leerling eller integrationsuddannelse.

Ga gennem ansggningen trin for
trin. Felter markeret med * er

obligatoriske. De fleste oplysninger
bliver dog automatisk hentet af
VITAS fra centrale registre.

Veelg NASTE efter hvert trin for at
komme videre.

Serg for, at der er korrekte
kontaktoplysninger pa bade
virksomhedens kontaktperson og
den medarbejderrepraesentant, som
skal underskrive og bekraefte
oplysningerne.

Tjek afslutningsvis om
oplysningerne er korrekte og veelg
SEND.

NB! Virksomheden kan 'genbruge'
tidligere ansggninger.

Medarbejderrepraesentanten
modtager en e-mail med et link, der
abner haringsdelen - ikke aktuelt for
voksenlarlingeordningen.

Repraesentanten skal her bekraefte
om oplysningerne er korrekte. Forst
da sendes ansggningen automatisk
til gennemgang pa jobcentret.

Medarbejderreprasentanten bruger
sin medarbejdersignatur eller egen
NemlD.



4. Godkendelse og

sagsbehandling pa jobcentret
Jobcentret far ansggningen til
godkendelse og sender en bevilling
retur til godkendelse i
virksomheden.

Virksomheden modtager en mail,
nar bevillingen ligger klar.

5. Bevilling til underskrift

Log pa VITAS. Bevillingen ligger klar
til underskrift pa forsiden. Abn
ansggningen og valg godkend.

6. Ved ophar/forleengelse

Log pa VITAS og vaelg BEVILLINGER
- 4bn den aktuelle bevilling og angiv
nederst om der er tale om OPH@R
eller FORLAENGELSE.

Udfyld spargsmalene trin for trin og
vaelg SEND. Velg dernaest OK og
erklaeringen bliver automatisk sendt
til jobcentret.

7. Jobcentret behandler sagen
Jobcentret godkender eller afviser
ophgret eller gnsket om forleengelse.




KI. 8 - 12 (mandag - fredag
tlf.: 70 25 89 25

Spergsmal angaende ansggningen:
Virksomhedsservice
tlf.: 871341 M
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